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INSTRUCCION 3/2016

PRESENTACION TELEMATICA DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS,
TRASLADO DE COPIAS A TRAVES DEL SISTEMA INFORMATICO
LEXNET Y FIRMA ELECTRONICA EN LOS PROCEDIMIENTOS.

INTRODUCCION

La modernizacion de la Administraci@disticia acorde con la del resto
de las Administraciones Publicas para atender migosatisfaccion de las
necesidades de los ciudadanos y adecuarse a losrireggntos de la sociedad
actual tuvo su punto de partida con la LO 16/1994,8 de noviembre que
reformaba la LOPJ de 1985 y preveia la posibilidaed utilizar los medios
técnicos e informéticos que iban desarrollandosetrakés de un proceso
ininterrumpido se ha apostado por una justiciataligiesembocando en la actual
situacion en la que el objetivo inmediato es lalanfacién de comunicaciones
telematicas y el expediente digital. En esta evOiucabe destacar la ley 18/2011,
de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnotogia la informacién y
comunicacion en la Administracion de Justicia y pasterior respaldo en la
reforma de la LOPJ operada por LO 7/2015 de 7 laeyen el RD 1065/2015 de
27 de noviembre sobre comunicaciones electrénicasa eAdministracion de
Justicia en el ambito territorial del Ministerio dlesticia y por el que se regula el
sistema LexNET. El desarrollo tecnolégico de lostesnas informaticos que
estaba a disposicion de la Administracion de Jasten esta Comunidad
Auténoma y por tanto la presentacion telematicarazones técnicas, no ha sido
posible implantarla hasta este momento.

[.-OBJETO

La finalidad de la presente instrucces la de establecer los criterios
basicos que deben guiar la actuacion de los Ledradola Administracion de
Justicia en el ambito de la Comunidad Valencianma [zapresentacion de escritos
documentos y traslado de copias a través del sastexiNET.

.- COMPETENCIA

Esta instruccion se dicta al amparo de los artscdkb,8 de la LOPJ y 16 h) del
Reglamento Organico del Cuerpo de Secretariozidles y de la instruccion
2/2014 de 19 de marzo de la Secretaria Generé Aldministracion de Justicia.
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.- AMBITO SUBJETIVO

La presente instruccidn se dirige a los Letradokd\dministracion de Justicia y

funcionarios al servicio de la Administracion detitia que presten sus servicios
en la Comunidad Valenciana. La arquitectura deiesia de gestion procesal
Cicerone, incluso en la nueva version 19, que s Vraplementar, exige que esta
implantacion se produzca por partidos judicial®or lo tanto los destinatarios

indicados procederan a su aplicacion en las feghamnforme al calendario de

implantacion de esta nueva version que comuni@rkccion General de Justicia

de la Conselleria de Justicia, Administracio P@liReformes Democratiques i
Llibertats Publiques.

En el Partido Judicial de Gandia la implantaciara sfectiva el proximo dia 20
de septiembre.

IV PRESENTACION DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS

El articulo 135 de la Ley de enjuiciamiento Ciwhala que “cuando las oficinas
judiciales y los sujetos intervinientes en un psacestén obligados al empleo de
los sistemas telematicos o electronicos existamida Administracion de Justicia
conforme al articulo 273, remitiran y recibirAndsedos escritos, iniciadores o no,
y demas documentos a través de estos sistemas |a&alxcepciones establecidas
en la ley, de forma tal que esté garantizada lenéictdad de la comunicacion y
guede constancia fehaciente de la remision y kp@én integras, asi como de la
fecha en que éstas se hicieren. Esto serd taml@éaplicacion a aquellos
intervinientes que, sin estar obligados, opten pbruso de los sistemas
teleméticos o electrénicos”.

El articulo 230.1 de la LOPJ establece que “Lamgddos y Tribunales y las
Fiscalias estan obligados a utilizar cualesquieealios técnicos, electrénicos,
informaticos y telematicos, puestos a su disposi@éra el desarrollo de su
actividad y ejercicio de sus funciones, con lastéiolones que a la utilizacion de
tales medios establecen el Capitulo | bis de estdo] la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de @ar&ersonal y las demas
leyes gue resulten de aplicacion”.

La Disposicion adicional primera y cuarta de la U&y2015, de 5 de octubre, de
reforma de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de Emjoiwnto Civil establecian a
partir del 1 de enero de 2016 la obligacion de osolbs profesionales de la
justicia y 6rganos y oficinas judiciales y fiscalegie aun no lo hicieran, de
utilizar los sistemas telematicos existentes ediainistracion de Justicia para la
presentacion de escritos y documentos y la redbaate actos de comunicacion
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procesal, respecto de los procedimientos que seina partir de esta fecha, en
los términos de los articulos 6.3 y 8 de la Ley20&1, de 5 de julio, reguladora
del uso de las tecnologias de la informacion y ¢@municacion en la
administracion de justicia.

Las oficinas judiciales de esta comunidad autondwawa ido utilizando los
sistemas telematicos conforme a las posibilidadéginmas que los mismos
permitian en cada momento. Asi, hace afios questehs LexNET se utiliza en
toda la comunidad para las notificaciones a losyramlores. A partir del 7 de
marzo del presente afio, una vez estuvieron prepmiad ajustes tecnoldgicos
necesarios se comenzo a notificar a los abogadosdyiados sociales. Ahora, con
la implantacion del Cicerone 19, y a medida quea sst extienda por todo el
territorio, ha llegado el momento en que es pedidtnicamente la presentacion
telematica de escritos y todos los operadoresigmsdque puedan hacerlo estan
obligados a utilizarlos.

En este sentido, por el momento soOlo se ha incadmora LexNET a los
procuradores, abogados y graduados sociales Jlpanismo solo estos podran y
deberan utilizar el sistema para la presentaci@megica de escritos. El resto de
operadores juridicos (fiscales, abogados del estmdi@dos de la Seguridad
Social, de la Generalitat, etc.) solo deberan ha@medida que vayan siendo
incorporados a LexNET.

Asimismo, las disposiciones adicionales arriba deita solo establecen la
obligacion de utilizar el sistema LexNET, en unotgo sentido (notificaciones y
presentacion) en los asuntos iniciados a partirldéé enero de 2016. Ello no
significa que esté prohibido que se presententescde trdmite en asuntos
anteriores a dicho afo (solo implica que el pratdorsabogado o graduado social
no estan obligados a hacerlo). Ahora bien en sb ade presentar escritos
telematicamente respecto a asuntos anteriores @& 20por el principio de

reciprocidad y de buena fe procesal debera entemdgre el letrado o graduado
social se obligan a recibir las notificaciones dehas asuntos también
telematicamente.

Por los Servicios Comunes Procesales GeneralesSdogcios Comunes de
Registro y Reparto, las Oficinas de Registro y Rep& por los propios
Decanatos se realizara el registro de los esciiictadores de los procesos,
atendiendo al orden de entrada de los mismos ycaso de imposibilidad,
comenzando por aquellos cuya entrada haya teni@w por via telematica.

Para que el registro y reparto de asuntos y esaittre los diferentes Juzgados y
Tribunales que componen la planta organica de kgsnds jurisdiccionales
radicados en la Comunidad Valenciana, se hagaaéuma &gil y eficaz, resulta
preciso que la informacion que le sea facilitadasa Oficinas de Registro y
Reparto competente sea completa, legible y vendarnhacion que habra de ser
transmitida de forma eficiente por los usuariogyu& siendo imprescindible que
los escritos contengan en su encabezamiento todesdatos necesarios
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identificadores de las partes, del tipo de procetio y del Juzgado y , en su
caso, procedimiento al que se dirigen y , ademasaads necesario que el usuario
al remitir un escrito por LexNET cumplimente tedims metadatos que se
incorporaran al mismo, de acuerdo con lo estalbeeidel articulo 9, 3° del Real
Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, y con lpsa#fscaciones contenidas en
su Anexo lll. Adn cuando muchos de estos datos seplimentan
automaticamente es fundamental que aquellos apiesse deben introducir
manualmente sean correctos, y en concreto el nontmpleto del érgano de
destino (Servicio Comun Procesal, Juzgado, Salacci@&) y en su caso el tipo
de procedimiento (con los cédigos correspondieatzsda tipo de proceso son los
gue vienen sefialados en los Anexos correspondiardada orden jurisdiccional)
asi como el numero y afio del mismo (salvo en lasites iniciadores del
proceso. art 273 LEC).

En los escritos que se presenten por las partés, gase trata de personas fisicas,
como juridicas, debera hacerse constar su D.NILEN C.I.F., segun proceda,
asi como, en su caso, el domicilio de tales pesstig@as o juridicas.

Y, una vez iniciado el proceso de que se tratprdaentacion de cualquier escrito
o documento, requerira, ademas, que se haga cogistdrl.G (NUmero de
Identificacion General) que haya sido asignada@igso en cuestion.

Aquellos escritos en los que no se identifique emiamente el Servicio Comun,
Juzgado, Sala o Secciéon al que van dirigidos, asiocel proceso al que se
refieren y no sean susceptibles de subsanaciopgota del personal destinado en
la Oficina de Registro y Reparto, seran devueltfis @de recabar cuantos datos
fueran necesarios para su adecuado registro yoepar

Cuando la presentacién de escritos perentoriogaelat plazo por los medios
telematicos o electronicos no sea posible por nmperon no planificada del
servicio de comunicaciones telematicas o electadnicel remitente podra
proceder, en este caso, a su presentacion “entsatigital” salvo que no fuera
posible por las caracteristicas del escrito y stud@ntacion de conformidad con
lo que establece la legislacion vigente tanto en décinas judiciales como
servicios comunes encargados del registro y reghnoimer dia habil siguiente
acompafando el justificante de dicha interrupcigsiificante de la interrupcion
del servicio o certificado del Consejo General &smfnal correspondiente
expresivo de tal imposibilidad, el tiempo que perawd inactivo y las causas.

V_APORTACION DE COPIAS DE ESCRITOS, DEMANDAS Y DE
DOCUMENTOS EN DIFERENTES SOPORTES Y DE DOCUMENTOS
ORIGINALES.

Documentos originales.-La Disposicion Adicional 4 apartado 3° de la LOPJ
indica que “no podra exigirse a ciudadanos, profedes o Administraciones que
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aporten la documentacion que les sea requeridal® gige pretendan valerse en
soporte papel, salvo que ello sea preciso parandigi@ la autenticidad de su
contenido o cuando legal o reglamentariamente seie® de forma expresa”. A
efectos de prueba y del cumplimiento de requiségales que exijan disponer de
los documentos originales o de copias fehaciesegstara a lo previsto en el
articulo 162.

Copias.-

Cuando se trate de copias escritos y documentsapresenten via telematica o
electronica y den lugar al primer emplazamienttactdn o requerimiento del
demandado o ejecutado, se deberd aportar en sqmpptd, en los tres dias
siguientes al de la recepcion del acuse de re@boabrporacion en el SGP del
escrito emitido por LexNET, tantas copias literaleantas sean las otras partes.

Cuando la presentacion de escritos y documenteosadiee por Procuradores y
ademas deba efectuarse el traslado de copias et@rlogos previstos en el
articulo 276 y siguientes de la Ley 1/2000, de @mlero, de Enjuiciamiento Civil,
podra llevarse a cabo a través de la plataforma QGleisejo General de
Procuradores de Espafia aprobada técnicamente pdinisterio de Justicia y
conectada a LexNET.

En caso de que el traslado de copias entre Praoesade realice a través de la
plataforma del Consejo General de Procuradores gf@mfta, la presentacion

electrénica que se dirija al 6rgano u oficina jialio fiscal debera contener un

justificante firmado electrénicamente que acrediéeforma inequivoca que el

traslado de copias se ha realizado observandasiassiciones procesales.

En los demas casos los operadores juridicos quendsgiortar las copias de los
escritos, contestaciones de demandas y otros dotosnen soporte informatico
compatible con el sistema y, subsidiariamente,cosifuera posible, en soporte
papel, dentro de los plazos establecidos en eudntl35, en sus apartados 2°, 3°
y 4° de la L.E.Civil.

Dicha aportacion de copias se llevara a cabo eBdogicios comunes generales,
Oficinas de Registro y Reparto y Decanatos, quénsles encargados de recoger
las copias de los escritos, demandas y documeaqniegyosteriormente trasladaran
al Juzgado o Tribunal al que por turno de repaataltorrespondido el asunto en
cuestion, a fin de que el mismo pueda llevar atefas notificaciones, citaciones,

emplazamientos, requerimientos o traslados quemeardentes.

Cuando por el exceso del volumen de los archiv@sntas, por el formato de
éstos o0 por la insuficiencia de capacidad del miatéexNET, el sistema no
permita su inclusién, impidiendo el envio en form@njunta con el escrito
principal, se remitira Unicamente el escrito a ésadel sistema electrénico y el
resto de documentacion, junto con el formulariawadizado previsto en el ultimo
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parrafo del articulo 9 o, en su defecto, el indme el nimero, clase y descripcion
de los documentos y el acuse de recibo de dichiw emaitido por el sistema, se
presentara en soporte digital o en cualquier gicode medio electrénico que sea
accesible para los 6rganos y oficinas judicialdsgales, ese dia o el dia habil
inmediatamente posterior a la fecha de realizadéhenvio principal, en el
organo u oficina judicial o fiscal correspondien# estos casos, los archivos
deberan ser presentados ante los Servicios comgeesrales, Oficinas de
Registro y Reparto y Decanatos que procederé &alws con software antivirus
antes de proceder a su volcado en los sistemasstiérgprocesal por el personal
de este (art 18 RD 1065/2015). De igual manera@eedera cuando se trate de
documentos que por sus singulares caracteristrgsemitan su incorporacion
como anexo para su envio en forma electronica.

Los documentos adjuntos deberan remitirse indalidados en tantos
archivos digitales como documentos sean los quandetamponer el envidlo es
posible remitir un Gnico pdf. que contenga todos kdocumentos.

Vi IMRRESION DE ESCRITOS Y DOCUMENTOS RECIBIDOS
TELEMATICAMENTE PARA FORMACION DE AUTOS.

Como regla general se evitard la impresion de leites y documentos
presentados telematicamente, pudiendo ser exansijadto a las resoluciones
procesales elaboradas a través del sistema dérgpsbicesal.

No obstante, los Letrados de la Administracionuidia, valoraran en cada caso
la necesidad de imprimir los escritos y documemnéashidos por via telematica
teniendo en cuenta el orden jurisdiccional, clasduraleza y caracteristicas de
cada asuntos, los eventuales recursos que pudigesiponerse o la remision de
actuaciones a otros O0rganos, asi como cualquigrcottunstancia relevante para
la formaciéon de autos y que sirva al adecuado d#karde la funcidn
jurisdiccional.

VIl PERIODO TRANSITORIO

Resultando que el sistema se implanta en primeniiéren en el partido judicial

de Gandia, hasta el dia 30 de septiembre y, ensfnevde posibles incidencias
gue pudieran producirse, se establece un peri@tsitorio durante el cual los
procuradores, abogados y graduados sociales paiedehbs escritos iniciadores y
de tramite en papel y telematicamente, manteniénthss efectos procesales la
presentacion en papel hasta el que finalice dpdreodo momento en el cual
solo se admitira la presentacion telematica.
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VIl FORMACION EN LA APLICACION

En las fechas indicadas por la Direccién Generalu$ticia a todos los usuarios
del sistema, Letrados de la Administracion de diasty funcionarios de la
administracion de justicia, recibiran un curso akenfacion.

Sin perjuicio de ello deberan tener presentes lagasgy manuales de usuarios

actualmente publicados en el Portal de la Admimtshn de Justicia sobre la
utilizacion de Lexnet.

IX FIRMA ELECTRONICA

La version 19 del programa de gestidon procesalr@ieeintroduce la novedad de
la implantacion de la firma electronica de las lesones judiciales. La
utilizacion de la firma electronica sustituira afillma manuscrita a partir de su
implantacion.

En el supuesto de que por cualquier causa técestdte imposible que se firme
electronicamente una resolucion si existieran rezate urgencia podra firmarse
manualmente.

Dado que la resolucién firmada electronicamentauresdocumento digital no
precisa su la impresion para union fisica a loosauty debera evitarse la
impresion, pudiendo ser examinados junto a los mectos y resoluciones
procesales a través del sistema de gestion procesal

No obstante, los Letrados de la Administracionusidia, valoraran en cada caso
la necesidad de imprimir estas resoluciones de raarloga a la indicada en el
apartado VI.

X ENTRADA EN VIGOR

La presente Instruccion entrara en vigor el praxoiia 20 de septiembre
de 2016.

Notifiquese esta Instruccion a los llustres Sréstrados de la
Administracion de Justicia destinados en el ambigb Tribunal Superior de
Justicia de la Comunidad Valenciana.

Pongase en conocimiento del Exma. Sra. Presiderde la Sala de
Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de lanGnidad Valenciana, Excmo
Sr. Fiscal Superior de la Comunidad Valenciana yodelustrisimos Sefores y
Sefioras Jueces Decanos de los diferentes Partidasales de la Comunidad
Valenciana.
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Comuniquese igualmente al |llustrisimo Secretariendtal de la
Administracion de Justicia y al llmo. Sr. Direct@eneral de Justicia de la
Conselleria de Justicia, Administracido Publica, ddefes Democratiques i
Llibertats Publiques- Asimismo comuniquese a lhassties Colegios de
Procuradores, Abogados y Graduados Sociales devapia y a aquellos otros
usuarios que resulten afectados.
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